
 

HB DIG.IT sviluppa e fornisce soluzioni di Enterprise Information Management.  

La nostra suite applicativa si compone di una struttura olistica con funzioni integrate a ERP, BPM, B.I., D.S.S. 

e Cruscotti Monitoring per analisi e proiezioni ed estrazione dati performance obiettivi aziendali e budget.  

Interagisce con gestionali di contabilità aziendali o di studi professionali tramite connettori proprietari (web 

service middle tier di commutazione) con l’obiettivo di una veloce e ottimizzata gestione di documenti e dati 

destrutturati e strutturati nell’area economico-finanziaria aziendale in particolar modo nei workflow del ciclo 

attivo e ciclo passivo. 

Le Aziende possono sfruttare tutti i vantaggi di una piattaforma semplice, integrata e innovativa, le software 

house e i system integrator possono estendere le loro piattaforme sfruttando compliance e performance 

della nostra interfaccia applicativa, utilizziamo la tecnologia, le competenze acquisite e gli adattamenti 

normativi per una soluzione che va ben oltre la semplice archiviazione documentale. 
   Document & Conserve Web Application 
 

La Soluzione è corredata da 4 macro moduli applicativi: a) Protocollo Informatico; b) Work flow engine e 

designer; c) Fatturazione Elettronica (documenti strutturati XML e documenti destrutturati con decodifica 

semantica o estrazione dati con engine OCR); d) Conservazione Digitale a norma CAD (in house o cloud).  

La pagina Home della soluzione D&C Web presenta all’utente report e grafici per il monitoraggio dello 

status dei documenti all’interno dell’archivio digitale, analisi, proiezioni ed estrazione dati per obiettivi 

aziendali e verifiche budget. Inoltre è disponibile un riquadro in cui sono visibili le attività assegnate 

all’utente e le loro scadenze calendarizzate. 

 

 

 



 

 

Modulo multi-azienda e Multilingua 

 

Document & Conserve WEB è configurabile per la gestione parallela degli archivi di più società o clienti ed 

in multilingua. Un utente amministratore può passare da un archivio all’altro per gestire le pratiche e i 

documenti di diversi clienti, mentre utenti con solo permesso di consultazione possono accedere ai 

documenti che li riguardano. Gli archivi rimangono separati per garantire la riservatezza dei dati. 

 

Protocollo Informatico 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Le principali funzionalità disponibili. 

 

PROTOCOLLO GENERALE (Nucleo Minimo) 

Le principali funzioni che Protocollo informatico mette a disposizione per la gestione dell’attività di 

registrazione del protocollo generale in arrivo e partenza (nucleo minimo) sono: 

 Registrazione dei documenti in entrata e in uscita secondo le modalità previste dal TU 445/2000; 

 Generazione automatica del numero di protocollo, come numero progressivo di almeno 7 cifre, e 

sua registrazione in forma non modificabile; 

 Inizializzazione dei progressivi iniziali di numerazione in corrispondenza del nuovo anno solare; 

 Generazione automatica della data e ora di registrazione di protocollo e sua registrazione in forma 

non modificabile; 

 Registrazione in forma non modificabile del mittente per i documenti ricevuti o del destinatario/i 

per i documenti spediti; 

 Generazione dell’impronta tramite funzione di hash secondo norma ISO/IEC 10118-3:1998 

corrispondente a funzione SHA-1; 

 Assegnazione delle informazioni nelle operazioni di registrazione in un’unica soluzione; 

 Funzione di annullamento delle informazioni non modificabili delle registrazioni con conseguente 

annullamento dell’intera registrazione; 

 Memorizzazione delle informazioni annullate nella base di dati; 

 Generazione di segnatura/etichetta di protocollo su supporto in forma permanente e non 

modificabile contenente codice identificativo dell’Amministrazione, codice identificativo AOO, 

progressivo e data di protocollo (si possono aggiungere altre informazioni come previsto nel TU 

455/2000) in maniera contestuale alla registrazione; 

 Produzione del registro giornaliero di protocollo; 

 Gestione storica del registro univoco dei corrispondenti; 

 Gestione del registro di emergenza per il recupero dei dati senza ritardo al ripristino della 

funzionalità di registrazione; 

 Funzioni di classificazione e fascicolazione; 

 Creazione delle correlazioni tra più documenti; 

 Funzioni per il supporto e la gestione del sistema di classificazione d’archivio (titolare d’archivio); 

 Creazione contestuale alla protocollazione di un archivio di corrispondenti; 

 Reperimento delle informazioni riguardanti i documenti registrati con funzioni di ricerca basate su 

tutti i tipi di informazioni riportate in fase di registrazione; 

 Smistamento documenti in entrata/uscita verso destinatari multipli; 

 Gestione della firma digitale. 

 

ARCHIVIAZIONE OTTICA DIFFERITA CON RICONOSCIMENTO OCR DELLA SEGNATURA: 

 Il Protocollo informatico dispone di un’ulteriore prestazione che viene resa nell’ambito dell’acquisizione 

ottica dei documenti. Si tratta di un sistema OCR integrato che gli consente di leggere in automatico i dati di 

segnatura (esempio codice a barre) dei documenti segnati/protocollati e non ancora scansionati. 

 

 



 

 

Firma Digitale remota 

 

La firma digitale a norma dei documenti è uno strumento fondamentale per la validità, la condivisione, 

preservazione e la produzione dei documenti digitali. Document & Conserve WEB offre le funzioni di firma 

digitale e invio tramite mail di ogni documento presente nell’archivio digitale. 

 

 

 

Qualsiasi documento digitale può essere selezionato dall’utente, firmato digitalmente ed eventualmente 

inviato via email al destinatario. Il file firmato prodotto è automaticamente memorizzato nell’archivio 

digitale in associazione con il documento originale e sempre consultabile successivamente.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Fatturazione Elettronica 

 

Le necessità di spedizione di fatture elettroniche ad enti pubblici sono soddisfatte dal modulo di 

fatturazione elettronica presente in Document & Conserve. La fatturazione elettronica di Document & 

Conserve è strutturata in moduli che permettono agli utenti di integrarsi con i propri sistemi gestionali a 

seconda della necessità.  

Il modulo di creazione della fattura elettronica XML permette all’operatore di inserire i dati di fatturazione 

all’interno di un template di fattura, con la possibilità di associare un’immagine di fattura per confrontare 

direttamente a schermo i dati inseriti con i dati presenti sull’immagine. 

 

 

 

Al termine dell’inserimento dei dati di fattura la creazione del file XML di fattura elettronica viene raccolta 

dal modulo di invio delle fatture elettroniche che, a seguito della firma digitale dell’utente, invierà la PEC 

con l’allegato fattura elettronica. 

 



 

 

Il pannello di gestione della fatturazione elettronica permette di firmare digitalmente le fatture 

elettroniche per l’invio e di consultare le notifiche di ricezione da parte dell’ente destinatario fino al 

completamento del flusso di fatturazione. 

 

 

 

La fatturazione elettronica di Document & Conserve si compone di moduli che possono essere impostati 

secondo le necessità del cliente offrendo la possibilità di interpretare in automatico di dati fattura dove 

disponibili, di importare i file fattura elettronica laddove siano già presenti o di effettuare ogni passaggio 

all’interno di Document & Conserve in quei casi in cui sia necessario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Workflow 

 

L’archivio documentale di Document & Conserve WEB consente l’inserimento, l’indicizzazione, la ricerca e 

la fascicolazione di documenti e pratiche. I documenti inoltre possono essere inseriti in un workflow per 

gestire le attività interne aziendali di approvazione di documenti, firma di provvedimenti, verifica di 

pratiche. 

 

 

 

Il workflow di Document & Conserve è supportato da un Designer che consente di creare flussi documentali 

che possono coprire le diverse attività aziendali, in cui si definiscono le pratiche, i documenti correlati, gli 

utenti coinvolti, le scadenze etc. 

 



 

 

Automazione Processo Del Ciclo Passivo 

 

Document & Conserve WEB comprende moduli di decodifica automatica di documenti strutturati UBL come 

le fatture elettroniche, ma anche per i documenti analogici PDF,TIFF o cartacei tramite lettura OCR dei dati 

consente di digitalizzare i documenti e indicizzarne i dati. 

 

 

 

Il modulo D&C INPUT Validate consente la scansione o importazione dei documenti destrutturati e 

strutturati, il Data Recognition da immagini o file XML  la Validazione dei risultati. Le immagini dei 

documenti e i dati convalidati sono inseriti nell’archivio documentali e possono essere automaticamente 

inseriti in un Workflow o inviati a un gestionale di contabilità (ERP) in uso dal cliente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Interoperabilità applicativa 

 

Document & Conserve WEB comprende moduli per l’integrazione con altri sistemi aziendali. Tramite 

l’utilizzo di web service è in grado di importare anagrafiche cliente, utenti e gruppi di lavoro già presenti e 

di indicizzare e fascicolare i documenti generati all’interno di sistemi gestionali. 

 

 

 

Inoltre i dati e i documenti all’interno dell’archivio digitale possono essere esportati verso sistemi terzi per 

registrazioni contabili e di bilancio, invio a enti pubblici tramite interoperabilità dei sistemi informatici o 

altri sistemi di gestione aziendale. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Conservazione Digitale  

 

Document & Conserve WEB offre la possibilità per il cliente di effettuare la conservazione a norma dei 

documenti digitali. Tramite l’interfaccia l’utente seleziona i documenti da mandare in conservazione associa 

i metadati, appone firma digitale sui documenti da validare, invia il pacchetto di versamento in 

conservazione con apposizione di firma e marca temporale (o a conservatore accreditato AGID) e può 

consultare i pacchetti di distribuzione per l’esibizione dei documenti. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Cruscotto Monitoring 

 

 

 

 


